
Utdrag av swish-intäkter

Hämta swish-inbetalningarna, med 
alla uppgifter

• Gå till Betalningar, Meny och 
Sök swish

• Välj konto

• Välj datum från-till och 
Exportera resultatet

• Notera vilka avgränsningar din 
exporterade fil får, lämpliga val 
se bilden

• Du får en txt-fil på datorn i din 
Downloads-mapp

2

3

1

21



Skapa excel-fil för swish-intäkter

• Starta excel, öppna txt-
filen inifrån excel, obs 
välj ”Alla filer (*.*)”

• Välj filter som ger 
snygga kolumner, se 
förhandsvyerna man 
kan vandra fram och 
åter mellan dessa sidor

• Slutför och spara filen 
lämpligen med xlsx-
format, annars kan 
excel välja att stänga i 
txt-format och dina 
filtreringar är tappade
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Bokföring av swish-intäkter

• Sätt markören på första raden och aktivera filtret 
(1), finns under Start > Sortera och filtrera

• I kolumnen Meddelande (2) kan du nu sortera på 
swish-texten, tryck på ned-pilen för urvalsmeny

• Tag fram en bokföringsorder från hemsidan och 
fyll i, gruppera med en ny rad för varje konto och 
projekt

• Gå igenom alla filterval som finns under
Meddelande, gruppera flera som tillhör samma
projekt och konto, summan ges i nedre 
marginalen
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