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Fyll i rubrikerna. Ar du tveksam fraga
aktivitetsansvarig, tavlingsledare eller
sektionsordférande. Ange dag nar du skriver
rakningen samt vilken sektion det galler.
Har du rakningar for flera sektioner skriv en
rakning per sektion.

Ange vart du vill ha utbetalning till BG eller
bankkonto. Skriv ocksa in ditt namn, telefon och
mail, kan behdévas om nagot blir fel. Gor du
rakningen for nagon annan skriv ditt namn vid
Kontakt SAIK.

Begar du traktamente maste fysisk adress och
personnummer ocksa fyllas i.
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Ange kvittots datum, affarens namn eller
annan beskrivning och belopp.

Ska det vara olika konton och/eller projekt
maste du dela beloppet pa flera rader.
Konto, kst och projekthnummer far du fran
aktivitetsansvarig, tavlingsledare eller
sektionsordférande.

Har du gjort en godkand resa, ange resdagen
och mellan vilka platser det var samt

A B

1 i, Rakring avseence

2 Utligg, arvede mm
3

4 Adkthitet Ungdomspriser sprint-0OM
& Tl antenil g

L] Projkmamn Sprint-D

7

8  Dagens datum

10 Sektian {val en) Ovlervering
11

|:> 12 Datum [Beskrivaing kit blfettetc  [Belopp (k)| Konto | Kst [Brojektne
13 2023-DE Fiying tige | 1085 kr| 4022 12 2033 |
14 | 2022. 08 5 ea 4542 12 2033

Deisumma 1641 kr

s | [Arvode" - Kontant sratining for amats

| 7110

| 7110 [

Ange resa Fritn - Tid [uid betsoe vis cch b

Mil_|Blersstining

avstandet.
Skriv inte i gula falten, innehaller ekvationer.
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Att begara ersattning — skicka in

Spara din excel-fil som en pdf-fil.
Du kan normalt valja mellan att

- spara som, andra filformat till pdf
- skriva ut, valj pdf-skrivare

Spara som
@ Senaste

Personiigt

Skriv ut
%] Kopior: |1

Skriv ut

Skrivare

= Microsoft Print ta PDF
NJ=" K )

- per

Saknar du uppgifter eller forstar inte vad
du ska gdéra? Da ska du kontakta din
aktivitetsansvarig, tavlingsledare eller
sektionsordférande.

Skapa ett nytt mail

till Rakningar@SavedalensAlK.se

- skriv en rubrik for ditt minne

- texten i mailet lases inte, men det

gar bra att skriva vad du vill.
- bifoga rakningen som pdf-fil
- bifoga ev kvitton som pdf-filer

- skickain
- vill du informera en kompis skicka

ett separat mail

/pdf-fil

Rakningar@

SavedalensAlK.se

Betalning ska komma till dig inom
2 veckor. Saknas utbetalningen
kontakta sektionens ordférande
eller sektionens kassor.
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« Samla dina underlag, kvitton etc

finns de som pdf-fil spara en egen kopia
ar det t.ex en inbjudan pa natet, spara ner en egen kopia
ar det ett fysiskt kvitto, scanna eller fota av kvittot

« Sammanstall utlaggen i en rakning — excel-mall

har du utgifter for flera sektioner, skriv separata rakningar

ange Konto, Kst och ev Projektnummer for hela summan eller ange det
for varje kvitto, och vid behov dela ett kvitto pa tva rader om olika
Konton eller Projektnummer ska anvandas

ange ev milersattning

saknar du Konto och Projektnummer fraga din projektledare,
aktivitetsansvarige eller sektionsordf

« GOr iordning pdf-filerna

lagg garna in foton pa kvitton som bilder i excel-filen, da blir allt sparat i
en pdf nar du valjer "pdf skrivaren”

lagg rakningen och alla underlag som pdf-bilagor i ett mail som du
adresserar till Rakningar@SavedalensAlK.se



